2025-2026学年第一学期教务处工作总结
本学期，学校教务处围绕提升教学质量、促进学生全面发展的核心目标，统筹协调三个年级教学工作，以规范化管理为基础，以精细化教研为抓手，以特色化创新为动力，扎实推进各项教学举措落地落实，各年级教学工作有序开展、负责的其它方面工作各有突破。现将本学期工作总结如下。 
一、统筹年级教学，构建全学段精细化管理体系
结合高一新生适应、高二学段衔接、高三高考备考的不同学段特点，教务处联合三个年级实施分层施策的教学管理策略，推动各年级建立闭环式管理机制，保障教学工作层层落实、步步推进。
1.高一年级夯基筑本，规范教学常规
聚焦新生入学适应与学科基础搭建，强化教师队伍建设与教研机制完善，全面落实全员育人导师制；规范各类诊断与评价体系，通过三级分析会议形成“分析-诊断-改进-反馈”的教学闭环；扎实完成选科指导工作，为后续教学布局奠定基础，推动年级教学工作在规范化、精细化上稳步起步。
2.高二年级提质增效，深化过程管理
以学段衔接为重点，强化统筹协调与教学反馈，建立 “部署-执行-检查-改进”的管理闭环；精细化运营限时训练，依托智学网实现数据及时反馈与跟进；抓实合格考备考，精准筛选重点学生开展针对性指导；常态化开展学风与学习风貌评比，营造比学赶超的良性氛围，实现教学质量与学生素养双提升。
3.高三年级聚焦备考，强化攻坚突破
围绕高考一轮复习核心任务，系统部署复习计划，规范组织各类考试与周测体系，建立严密的考试诊断与反馈机制；完成学业水平考试、成人高考等各类上级考试组织工作，流程严谨、零差错；强化分层培养，落实尖子生“导师承包制” 与边缘生“人盯人”帮促机制，全力夯实备考基础，营造浓厚的备考氛围。
二、深化教研改革，打造高效课堂与优质师资队伍
教务处以集体备课制度为核心，推动教研工作走深走实，搭建教师专业发展平台，鼓励各学科、各年级创新教学方式，全面提升课堂教学效益与教师专业素养。
1.健全教研机制，强化备课实效
各年级要求备课组聚焦教学目标、重难点突破、作业设计等关键环节开展研讨，党委成员及年级领导小组成员分工参与各学科备课，确保备课有计划、有实效。优化语雀资源平台，从分年级到分学科整合，建立学科目录，在对应章节下分工上传资源，各年级每月检查督促落实。
2创新教学方式，细化管理流程
推行考试命题“双向细目表”制度、作业“布置—检查—反馈—整改—评价”闭环管理；设计《重点学生关注便签》《零碎时间背诵卡》等特色工具，提升教学针对性。开展“学习竞赛暨班级挑战赛”，设立“学习竞赛领军班级”流动锦旗，通过升旗仪式公开颁奖、公告栏张榜等形式强化激励效果；期中考试后组织优秀答题卡展评，发挥示范作用。推行“课件首页课前准备提醒”“课堂留白”“小老师讲题”“一题一练”等模式；利用升旗礼开展学科学法指导，探索单元主题与专题教学相结合的教学方式。牵头组织六校联考、四校联考等，构建联阅联析机制；开展跨学科实践活动与科技节系列创新赛事，激发学生探究兴趣；推行青年教师系统培养与课题培育机制。
3.搭建展示平台，助力师生成长
统筹各年级开展骨干教师示范课、青年教师汇报课、常规公开课等活动，组织学校第十四届“智慧课堂”教学评优暨AI赋能教学展示活动，马泽枝等7名教师荣获一等奖，王霞等4名教师获优秀奖；生物、地理、体育学科承担“教学沙龙”学科间观摩活动；积极组织教师区级及以上各类赛事评优等活动，加强赛前培训指导，教师团队凝聚力与专业能力得到提升；学生学习氛围浓厚，分层培养初见成效，多名学生在省级演讲比赛、学科竞赛中获奖。具体名单如下
（1）在2026年基础教育省级教学成果奖评选中，鹿传旺老师带领的教科研团队成果“四元融合·多维互动：普通高中物理生态课堂教学20年实践与研究”获省级一等奖。
（2）在中小学教师教育科研素养提升优秀课程征集遴选活动中，谭凤兰的课例《中小学教师常用期刊论文结构》成功被认定为科研公开课并入选优秀课程库。
（3）在2025年全市中小学科学教育优秀教学案例评选中，地理芦嘉锡的《洋流及其影响》、通用技术闫明的《设计的一般过程——简易车辆设计制作项目》均荣获一等奖；物理马泽枝的《验证机械能守恒定律》获二等奖。
（4）在淄博市中小学体育教师基本功大赛中，黄令洋获综合一等奖第一名，基本技能一等奖，教学展示一等奖；高书钦获综合一等奖，基本技能一等奖；刘同会获教学展示一等奖，综合二等奖；张志程获教学展示一等奖，综合二等奖；孙真谛获综合二等奖。
（5）在2025年淄博市教育科学规划课题评审中，刘旭、刘梅申报的两项课题获准立项，并已通过开题论证，正式进入研究阶段；马泽枝、蒲先磊两人的市规划课题已通过中期检查，进入最后结题研究阶段。
（6）在淄博市第三十八次社会科学优秀成果等级评定中，贾敬貌的论著获一等成果，王波的核心期刊论文获二等成果。
（7）在淄博市基础教育系统“求真求实”大调研成果评选活动中，樊恒明、肖萍两位老师的调研成果分别获二、三等奖。
（8）在淄博市2025年中小学青年教师教学基本功大赛中，仇钰佳、刘晓彤两位老师均荣获一等奖。
（9）在2025 年淄博市基础教育精品课遴选中，肖萍、杨林、侯俊科三位老师作品入选。
（10）2025年淄博市优课评选中，耿慧、朱容辉、仇文雯、张凡玉、王喆、芦嘉锡六位老师所带团队获评市级优课，其中张凡玉团队的《揭秘人体隐秘防线，保卫人类健康》被推荐参加省级优课评选。
（11）在2025年济南都市圈中小学科学教育优质课评选中，武光全、芦嘉锡团队获二等奖。
（12）在淄博市“我用AI解决学科与备考问题”优秀案例评选中，我校共18项作品获奖，获奖作品数量位列全市第二。其中孔凡振、肖萍、班云霞、侯俊科、刘旭、王小兵、蒲先磊、董彬、杨林等9位老师获一等奖，数量居全市第一；高荣欢、李曼、莫志强、樊恒明、李健、武士梁、胡丽丽、芦嘉锡+杜圳等获二等奖，翟志斌获三得奖。
（13）在淄博市高中生科学实验比赛中，物理、生物均荣获一等奖，指导教师马泽枝、胡丽丽；化学获二等奖，指导教师韩雪；在2025年淄博市普通高中创新实验比赛中，生物荣获两个一等奖，指导教师团队分别是：王亚平、孙胜楠、武光全和王莹莹、彭泽峰、胡丽丽；物理获一等奖、二等奖各一个，指导教师团队分别是马希文、孙波、刘旭和刘天棋、樊恒明、刘旭。
（14）在2025年全国中学生生物学联赛中，隋立乾老师指导的2023级26班学生杨颜旭获全国一等奖，2023级26班学生张珂玮、林宇晨分别获全国二等奖和三等奖。
（15）在2025年高中生创新能力大赛全国决赛中，杨颜旭、靳双铭获全国一等奖，指导教师分别是刘旭、盖晓琳；张皓炀获二等奖，指导教师张学。
（16）我校田径健儿在9月20—21日四年一届的淄博市第十九届运动会田径比赛中，荣获男子甲组400米、800米、4×400米接力、4×800米四枚金牌，4×100米接力铜牌的优异成绩。其中2024级十班范昊军同学400米、800米第一名，400米成绩49秒49，达到国家一级运动员标准。
（17）山东省教育厅公示省级“书香校园”典型案例名单，淄博一中凭借其扎实的阅读育人实践和鲜明的“尚博”阅读体系成功入选。
（18）在博山区2025年度优质课评选活动中，朱容辉、蒋蒙蒙、马泽枝、李迎浩、隋立乾、武光全、卢梦原、李永、谭宏冰、闫明等教师荣获一等奖。
（19）淄博市第十届教育科学研究成果奖和基础教育教学成果奖评选中，刘梅获教学成果一等奖，肖萍获教育科学研究成果二等奖。
（20）山东省教师人工智能应用案例评选活动中，杨林提交的作品被评为省级优秀作品。
（21）刘加成、樊恒明、魏其宁分别备认定为“淄博名校长”“淄博名师”“淄博名班主任”。
三、有序开展其它业务工作
1.对外交流合作
深化对港交流，搭建与香港学校的友好互动平台，成功接待香港英皇书院师生来访；积极参与“青年使者交流学习计划”（YES 项目），推进与美国麦克曼高中的国际合作。
2.实验室工作
高效完成日常设施维护、严格规范危化品管理、细致做好各项迎检准备等基础性工作，积极承担教学支持职责，重点配合教师实验说课展示活动及学生实验技能竞赛等。
3.教师培训工作
教师办按时间节点督促教师完成了2025年继续教育、网络研修、智慧中小学平台等多项网上研修工作；各学科按时参加全市教研活动、特色备考主题活动等，根据需要参加山东省普通高中学科基地“启成”系列交流活动；吴兴舟、周鹏、谭凤兰三名教师参加2025年山东省“数字化赋能教师专业发展”10月份省级专家现场跟进指导活动；魏其宁、高荣欢、赵燕等参加学科专项培训班；完成刘加成、魏其宁、樊恒明三人“淄博名校长名师名班主任”培训及过程材料报送。
4.教科研工作
及时传达教科研相关评优赛事活动通知，组织报名教师规范按时填写相关材料上报。完成我校三项淄博市规划课题立项申报、开题论证、中期检查等工作。
5.艺术体育教育
制定并实施艺术体育教育中长期发展规划，严格课程管理和课时保障，体育分类训练及艺术选修课等常规教学以及外出写生、参加比赛等相关活动，顺利完成体测抽测工作，多管齐下提升学生艺术体育素养。
[bookmark: _GoBack]总之，本学期的各方面工作有收获也有遗憾，我们总结经验弥补不足。展望新学期，我们将继续坚持一贯作风，不断总结，不断完善，注重配合，争取能做得更好。
